QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT THỦ TỤC 
XÉT KHEN THƯỞNG NGHIÊN CỨU KHOA HỌC SINH VIÊN
(BAN KHOA HỌC CÔNG NGHỆ)
	1
	Tên thủ tục:
Xét khen thưởng nghiên cứu khoa học Sinh viên

	2
	Phạm vi, đối tượng cung cấp:
Các đơn vị đào tạo thuộc Đại học Quốc gia Hà Nội

	3
	Cơ quan tiếp nhận, trả kết quả
Ban Khoa học Công nghệ Đại học Quốc gia Hà Nội

	4
	Nội dung quy trình

	4.1
	Cơ sở pháp lý

	
	- Quyết định số 26/2014/QĐ/TTg ngày 26 tháng 3 năm 2014 của thủ tướng chính phủ ban hành Quy chế tổ chức và hoạt động của đại học quốc gia và các cơ sở giáo dục đại học thành viên;
- Quyết định số 2970/ĐHQGHN-KHCN ngày 17/8/2015 về việc ban hành Quy định tổ chức khen thưởng công trình nghiên cứu khoa học sinh viên ĐHQGHN
- Quyết định số 1212/QĐ-ĐHQGHN ngày 26/4/2019 về việc Ban hành Quy định công tác thi đua, khen thưởng tại Đại học Quốc gia Hà Nội (ĐHQGHN)


	4.2
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	
	1.  Công văn giới thiệu của thủ trưởng đơn vị cơ sở đào tạo kèm Danh sách tổng hợp các công trình nghiên cứu KHSV của đơn vị đề nghị ĐHQGHN xét khen thưởng.
	x
	

	
	2.  Báo cáo kết quả khoa học của đề tài
	
	x

	
	3. Thông tin kết quả nghiên cứu đề tài
	
	x

	
	4.  Biên bản nhận xét của Hội đồng xét giải thưởng cấp đơn vị
	
	x

	
	5.  Thông tin về sinh viên chịu trách nhiệm chính thực hiện đề tài
	
	x

	
	6.  Bản sao các bài báo, báo cáo khoa học liên quan đã công bố
	
	x

	4.3
	Số lượng hồ sơ: 01

	4.4
	Thời gian xử lý: 20 ngày

	4.5
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/ Kết quả

	B1
	Thông báo xét khen thưởng NCKH Sinh viên cấp ĐHQGHN
	Ban Khoa học Công nghệ
	Trước 30/04 hàng năm
	Công văn

	B2
	Tổng hợp hồ sơ, xin chủ trương BGĐ ĐHQGHN
	Ban Khoa học Công nghệ
	02 ngày
	

	B3
	Tổ chức phản biện kín
	Ban Khoa học Công nghệ
	07 ngày
	

	B4
	Thành lập Hội đồng xét khen thưởng
	Ban Khoa học Công nghệ
	01 ngày
	Quyết định

	B5
	Tổ chức các Hội đồng xét khen thưởng
	Ban Khoa học Công nghệ
	07 ngày 
	

	B6
	Tổng hợp kết quả, báo cáo BGĐ ĐHQGHN
	Ban Khoa học Công nghệ
	01 ngày
	

	B7
	Khen thưởng và tổ chức trao thưởng
	Ban Khoa học Công nghệ
	01 ngày
	Quyết định

	5
	Kết quả giải quyết: Quyết đinh Khen thưởng công trình NCKH Sinh viên cấp ĐHQGHN

	6
	Biểu mẫu
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